                                                                                                        ESİROĞLU BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Yapı Kullanım izin Belgesi
	1- Emlak Alım Vergisi ilişik Kesme Belgesi
2- Cins Değişikliği Yazısı
3- 13*18 Ebadında On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotoğraf,
4- Asansör Ruhsatı,(Projede asansör varsa) 

5- işgaliye Borcu Olmadığına Dair Yazı, 

6 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem ısıtmalarda)
7- SSK'dan ilişiksiz Belgesi,
8 -Sığınak Raporu

9- İş bitirme Tutanağı
10- Mal Sahipleri Taahhütnamesi
11- Bşb. Bld. İtfaiye Daire Bşk. Yangın Yönetmeliğine Uygunluk Yazısı
12- İskân Dilekçesi
	2 Gün 

	2
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 

2- Nüfus Kâğıdı, 

3- Ölüm Belgesi.
	1 saat

	3
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	- Başvuru Dilekçesi,

- Kimlik Bilgileri,

-Form (ilgili birimlerce tek tek doldurulacak).
	2 gün

	4
	Nikâh işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,

2- Nüfus Kayıt Örneği,

3- Evlenme Beyannamesi,

4- Fotoğraf,

5- Sağlık Raporu,

6- İzin Belgesi.
	10 gün

	5
	Emlak Beyan İşleri
	1- Beyanname.
	1 saat

	6
	Yapı Ruhsatı
	1- Dilekçe

2- Bina İle İlgili Projeler

3- Kimlik Bilgileri


	3 gün

	7
	Gelir tahsili işlemleri
	1-Makbuz
	1 saat

	8
	Giderlerin ödenmesi
	1- Fatura
	1 saat

	9
	Ölçü ve ayar işleri
	1-Beyanname.
	10 gün

	10
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1. Başvuru Beyan formu (belediye Plan ve Proje Müdürlüğünden) 
2. Yapı Kullanma izin Belgesi veya İmar Uygunluk Yazısı (Belediye İmar ve Şehircilik Müdürlüğünden) 
3. İtfaiye Uygunluk yazısı (Belediye İtfaiye Müdürlüğünden) 
4. ÇED Uygunluk yazısı (Belediye İtfaiye 

5. ÇED Uygunluk Yazısı, 
6. Emisyon ve Deşarj İzin Belgesi (Çevre ve Orman İl Müdürlüğünden) 
7. Mesleki faaliyet Belgesi aslı (Bağlı Olduğu Odadan) 
8. Esnaf Sicil Belgesi Fotokopisi (Bağlı Olduğu Odadan) 
9. Ustalık Belgesi (gerekiyor ise) 
10. Vergi Levha fotokopisi 
11. Mülk Kendisine Ait İse Tapu Fotokopisi, Değil İse Kira Kontratı 
12. Kapasite Raporu (Bağlı Olduğu Odadan) 
13. Sorumlu Müdür Sözleşmesi ve Diploma Fotokopisi (Gerekiyor ise) 
14. Geçiş Yolu İzin Belgesi (Karayolu Bağlantısı Mevcut ise) 
15. Sağlık Koruma Bandının İşaretlendiği Plan (1.sınıf GSM ise İmar İşleri Müdürlüğünden) 
16. Çalışma İzin Belgesi (10 kişi ve üzerinde eleman çalıştırıyor ve işyeri güvenliği gerektiriyor ise Bölge Çalışma Müdürlüğünden alınan İzin Belgesi) 
17. Şeffaf Telli dosya. 
	1 GÜN

	
	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:








İkinci Müracaat Yeri:

İsim

:Şenol BERBER






İsim

: Katip ÇOLAK
Unvan

:Mali Hizmetler Müdürlüğü





Unvan

: Temizlik işleri Müdürü V.

Adres

:Esiroğlu Belediyesi






Adres

: Esiroğlu Belediyesi

Tel

:0 462 523 12 16






Tel

: 0 462 523 12 16

Faks

:0 462 523 12 15






Faks

: 0 462 523 12 15

E-Posta

:








E-Posta

:

